
所得扣繳憑單線上列印操作說明 

2022/3/17 人事室製 

1.進入本校網頁→教職員→個人與行政資訊→線上列印扣繳憑單，或由人事室網頁相

關連結進入。 
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2.進入作業系統後，首次登入帳號為身份證字號；密碼為國曆出生年月日 6 碼。登入

後，需修改密碼完成後，始得使用。 

 

3.首次登入後，修改密碼畫面如下，設定新密碼，按下「修改密碼」即完成。 

 

使用前請先詳閱注意事項！ 

每年開放日視企業資料庫轉

檔完成時間而定。 
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4.登入完成，於右方作業別選擇您要參閱或列印之項目 

 
 

5.點選作業別，即以另開視窗方式呈現，若需列印，請點選工作列「檔案」項下「列印」

或「預覽列印」，列印紙張大小為 A4。其他設定請自行依所使用之電腦、列表機功能

設定。 
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6.保險費證明亦以另開視窗方式呈現，健保(含眷屬)及公保或勞保，請自行依需求列

印之。 

 (1)編制內教職員：健保(含眷屬)及公保。 

 (2)兼任教師、實習指導教師、專任研究人員、約聘人員、工讀生：健保(含眷屬)及

勞保。 

 

 

 

提醒您！妥善保管個人密碼，以維護您個人資料的安全！ 
(1)首次登入時，帳號為身份證字號，密碼為國曆出生年月日 6碼。 

(2)因本系統亦開放不在職人員使用，首次登入並設定密碼完成後，爾後登入帳號仍為

「身份證字號」，密碼係依個人設定。 

(3)忘記密碼者，請電洽人事室褚碧慧(分機 5513)，此項業務恕不受理代詢。 

 

 

 

 

 


