
NOTES 系統請假需附佐證資料時列印附件遞送清單 
 

 填寫請假單→至處理中部門假單→找到屬部門→找到自己的假單→點選列

印附件遞送清單→隨同證明核簽至一級主管→送至人事室即可 

 

 

1.由部門代號中展

開選擇該單請假資

料（點滑鼠左鍵一

下即可，不需進入

假單內容畫面） 

2.點選列印 


